Metodicky pokyn prodékana pro vnéjsi vztahy a celoZivotni vzdélavani
¢. MPC-01/2021

upravujici realizaci programi celoZivotniho vzdélavani
na Fakulté pedagogické ZCU v Plzni

Hlava 1
Garantovani studia

Garant studijniho programu je v oddvodnénych piipadech (napf. zdravotnich)
zastoupen vedoucim katedry nebo jeho poveéfenym zastupcem.

Hlava 2
Prabéh a zavér semestru a studia

VyhlaSené podminky pro udéleni zapoctu a kondni zkouSky muize ménit dé€kan
v priibéhu semestru pouze v mimotadnych odivodnénych piipadech.

Evidence studijnich vysledkii je provaddéna u studijnich programi evidovanych
v IS/STAG elektronicky — tedy prostiednictvim této databaze. Vysledky jsou zaroven
zapisovany do Zapoctového a zkousSkového katalogu.

Pted ukonCenim studia ucastnik potvrzuje svym podpisem, Ze ulozené vysledky
odpovidaji skutecnosti. Toto potvrzeni je soucasti formulare “prihlaska k zavérecné
zkousce”.

Zavérecna zkouska (vCetné obhajoby zavérecné prace) je realizovdna v pribéhu
jednoho dne. Ve vyjime¢nych a odGvodnénych pifipadech miize Gcastnik pozadat
garanta studia o konani obhajoby zavérecné prace v nasledujicim terminu ZZ.
Podminkou tadného ukonceni studia je splnéni zdvérecné zkousky, jejiz soucasti je
zpravidla obhajoba zavére¢né prace. Hodnoceni ZZ jako celku je dano hodnocenim
jejich casti (veetné pripadné obhajoby zavérecné prace).

Pokud je ucastnik klasifikovan nejvyse z jedné Casti ZZ ,,velmi dobfe a z ostatnich
,vyborné“, vykonal ZZ s celkovym prospéchem ,,vyborn¢“. Pokud je ucastnik
klasifikovan nejvyse z jedné Casti ZZ ,,dobfe” a z ostatnich ,,vyborné*“ nebo ,,velmi
dobte®, vykonal ZZ s celkovym prospéchem ,,velmi dobie. Jsou-li dv€ nebo vice ¢asti
77 hodnoceny ,,dobie*, vykonal ucastnik ZZ s celkovym prospéchem ,,dobie*. Pokud
je nektera z Casti ZZ klasifikovana znamkou ,,nevyhovél®, je celkovy vysledek ZZ
klasifikovan ,,nevyhovél®.

Délka ustni zkousky (v ramci ZZ) je maximalné¢ 60 minut. Komise poskytne
ucastnikovi pfiméfeny cas k ptipravé odpovédi na otadzky, které si ucastnik voli
losovanim. Cas na ptipravu se do délky zkousky nezapo&itava.

Vysledky ZZ zadava katedra, na které byla ZZ konana, bez zbyte¢ného odkladu do
elektronického informaéniho systému ZCU (dale jen ,,JS/STAG®).

Hlava 3
Formalni naleZitosti a zadani kvalifika¢ni prace

V zavérené praci autor prokazuje schopnost samostatné teoreticky i prakticky
zpracovat zadané téma. Analyza problému by méla obsahovat také vlastni nazor autora

NS4

Minimalni pfipustny rozsah prace je 25 stran (rozsah prace odpovida délce a charakteru
studia, blizsi specifikaci ur¢i garant studia). Zavére¢na prace musi obsahovat vSechny
nalezitosti odborné prace, tj. seznam pouzité literatury, poznamkovy aparat atd.
Zavere€na prace je vypracovana v ¢esting, pokud garant programu neur¢i jinak.



3. Vedouci prace vypracuje spolecné se ucastnikem podklad zadani, které¢ schvaluje
garant studijniho programu. Vedouci prace a oponent vypracuji hodnoceni prace tak,
aby se s nimi mohl ucastnik sezndmit nejpozdéji tyden pied obhajobou. Oponent
zpracuje na predkladanou praci oponentsky posudek, vedouci prace predlozi svoje
hodnoceni k praci. Souc¢asti hodnoceni i oponentského posudku je klasifikace jednim
ze stupnii: ,,vyborné®, ,,velmi dobte®, ,,dobie*, ,,nevyhovujici®. Je-1i prace hodnocena
jako ,,nevyhovujici* vedoucim prace i oponentem, oznami to vedouci prace ucastnikovi
nejpozdéji tyden pred obhajobou. Uastnik se miZe bezprostiedné poté odhlasit
z obhajoby.

4. Zavérecnou praci odevzdd UcCastnik nejpozdEji Sest tydni pred terminem konéani
zavérecné zkousky, neni-1i na ptislusné katedie stanoveno jinak.

5. Prace bude obhajovéna jako soucast zavérecné zkousky, a to pfed komisi stanovenou
dékanem na navrh garanta studia. Pokud byla prace hodnocena dvakrat jako
nevyhovujici, miize ucastnik skladat ustni ZZ.

6. Formalni nalezitosti prace:

a) Do vlastniho textu se nezapocitavaji ivodni strany (titul, prohlaSeni, obsah), strany
s poznamkovym aparatem, piilohami apod.

b) Prace se pisi na pocitaci ve formatu A4, pro tisk je pouzit bily papir potistény pouze
po jedné strang. Prace se odevzdavaji ve dvou exemplafich v tisténé a svazané
podobé, zaroven jsou ti€astnikem odevzdavany v elektronické podobé na IS/STAG.

c) Prace obsahuje:

a. titulni list s ndzvem univerzity, fakulty, nazvem prace, jménem ucastnika
anazvem studijniho programu. V dolni ¢asti je uveden vedouci prace
(s tituly), Plzen a rok odevzdani prace,

b. prohlaseni, Ze autor vypracoval praci samostatné a pouZzil pouze uvedenych
prament a literatury, toto prohlaSeni je podepsano autorem prace,

c. zadani prace,

d. obsah umistény na zacatku prace,

e. uvod a vlastni text ¢lenény do kapitol, zdvér nebo shrnuti,
f. poznamkovy aparat, seznam pouzité literatury a pramend,

g. cizojazycné resumé.

d) Text prevzaty z jakéhokoli zdroje se musi vyznacit a pramen musi byt citovan.
Povinnost oznacit zdroj se vztahuje i na nepfimé citaty.

e) Pfi zpracovani prace je nutno dodrzovat typografické zdsady. Stranky, tabulky
a obrazky musi byt o¢islovany. Pfilohy, obrazky, fotografie, diagramy apod., pokud
nejsou piimo v textu, se pfipojuji na konec prace. Pivod pfiloh, pokud nejsou
vysledkem vlastni prace, se musi uvést.

f) Nedostatky v logickém ¢lenéni prace, ve zptsobu citaci, v pozndmkovém aparatu,
v urovni jazykového zpracovani apod. snizuji klasifikaci, a jsou-li na Gjmu
srozumitelnosti nebo myslenkové Cistoty prace, mohou byt i divodem jejiho
neobhdjeni.

g) Zavereéné prace se eviduji na pracovisti vedouciho prace. Dale se prace eviduji
v systému STAG.

Hlava 4
Poplatky spojené se studiem v ramci programi celoZivotniho vzdélavani

1. Vyse poplatku za studium v ramci programii CZV je stanovena v akreditaénim spisu
a zvefejnéna na webu FPE.



Pomérna cast poplatku za studium odpovidajici jednomu semestru je hrazena
ucastnikem vzdy ptfed zahajenim semestru, nejpozdéji jeden den pied zapisem do
studia. U zapisu je tieba dolozit doklad o realizované platb¢.
Utastnik miize pozadat o moznost tthrady poplatku za studium CZV ve splatkéach, a to
ve vaznych a odiivodnénych piipadech. Zadost je mozné podat nejpozdéji dva tydny
pfed zacatkem semestru, jinak ji nebude mozné vyhovét.
Pokud byl ucastnikovi stanoven splatkovy kalendaf, je povinen posledni splatku za
dany semestr uhradit do nésledujicich termind: do 15. prosince v piipadé zimniho
semestru a do 15. kvétna v ptipad¢ letniho semestru.
Neuhrazeni poplatku vede k vylouceni studia. Pokud tedy ucastnik neuhradi poplatek
za pfisluiny semestr v daném terminu (viz odst. 2), bude oddélenim CZV FPE
upomenut elektronickou formou. V upomince je zaroveil stanoven mezni termin
uhrazeni poplatku, po uvedeném terminu je v pfipad€ neuhrazeni poplatku studium
ucastnikovi dékanem ukonceno.
Uhrazeny poplatek se nevraci.
V souvislosti s administraci studia jsou stanoveny nasledujici poplatky:

a) poplatek za uznani predmétu ve vysi 150,- K¢ (splatny pouze

v ptipadech, kdy dochazi ke kraceni poplatku za studium (viz odst. 9),

b) poplatek za ptijimaci fizeni ve vysi 500,- K&,

c) poplatek za vyhotoveni druhopisu osvédceni ve vysi 250,- K¢.
Poplatek za posunuti zavérecnych zkousek studia je stanoven nasledujicim zpisobem:
(Ucastnik prvni termin = fadny (nejbliz§i po spInéni viech zapoétl a zkousek) nehradi
- poplatek za ZZ je zahrnut v platbé za posledni semestr studia.)
Utastnik CZV hradi poplatek v ptipadé posunuti zavére¢nych zkousek takto:

a) druhy termin - 900,- K¢,

b) tfeti termin - 1 800,- K¢,

c) posledni termin - 3 500,- K¢.
Pokud je uznédna vice nez tfetina hodinového rozsahu celého studia, je poplatek za
studium tcastnikovi na zakladé zddosti adekvatné snizen. Snizeni se provadi na zakladé
vypoctu podle tohoto vzorce:

o , X — 3500
snizeny poplatek za studium = —  *Z + 3500

Ve vzorci je x poplatek za celé studium, y je pocet hodin celého studia, z pocet hodin

neuznanych predméti.

Hlava 5

Zavérefna ustanoveni

Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem vydani a vztahuje se na ucastniky
celozivotniho vzd&lavani Fakulty pedagogické ZCU v Plzni, ktei zahaji své studium
v programu CZV v dobg platnosti tohoto pokynu.

V Plzni, 15. 9. 2021

Dr. phil. Michaela Voltrova
prodékanka pro vnéjsi vztahy a celozivotni vzdélavani



