Zasady studijniho a zkuSebniho radu
Fakulty pedagogické Zapadoceské univerzity v Plzni
platné pro ucastniky

programi celozivotniho vzdélavani

Cast prvni
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Platnost zasad studijniho a zkuSebniho Ffadu
(1) Tyto zasady studijniho a zkuSebniho fadu Zapadocéeské univerzity v Plzni se vztahuji na vSechny
ucastniky studia v programech celozivotniho vzdélavani (dale jen ,,program‘) pofadanych v ramci
celozivotniho vzdélavani na FPE Zapadoceské univerzity v Plzni (dale jen ,,pofadatel). Tyto programy
garantuji uréené katedry a pracovisté FPE (dale jen ,,garant®).

(2) Studium v kratkodobych programech a v kurzech probiha podle pravidel stanovenych potadatelem kurzu.

Cast druha
Studium v ramci programii celoZivotniho vzdélavani
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Clanek 2
Ucastnik CZV
(1) Ucastnici CZV (dale jen ,,acastnik®) jsou pfijimani na jednotlivé programy na zikladé vybérového
fizeni, ve kterém se sleduje predepsané vzdélani a dalsi kritéria stanovend garantem. V piipadé, Ze zajem
presédhne stanovenou kapacitu, ma garant pravo stanovit pocet a potadi pfijatych studentd.

(2) Ucastnikem se piijaty uchaze¢ stava dnem zapisu.

Clanek 3
Doba studia

(1) Standardni doba studia je stanovena potadatelem v piislusném programu celozivotniho vzdélavani.

(2) Maximalni mozna doba studia je o polovinu del§i nez programem stanovena standardni doba studia.
Platba za studium probiha vzdy pted zépisem do kazdého ptisluSného semestru.



(3) Doba pieruseni studia se do doby studia nezapocitava.

Clanek 4
Studijni plany

(1) Studijni pfedméty (dale jen ,,ptedméty*) zafazené do studijniho planu mohou mit statut pfedméta
a) povinnych — jejich absolvovani je podminkou absolvovani dané¢ho oboru,

b) povinng volitelnych — student daného oboru nebo skupiny oborti musi ziskat stanoveny pocet kreditii
Z jednotlivych danych blokl povinné volitelnych piedméti,

c) vybérovych.

(2) Garant mize ze zavaznych divodu rozhodnout na zéklad¢ zadosti castnika nebo z vlastni iniciativy o
zruSeni nékterého povinného nebo povinné€ volitelného piredmétu ze studijniho planu; zaroven urci,
kterym predmétem bude tento ekvivalentné nahrazen ve studijnim planu ucastnika.

(3) Samostatnou soucasti popisu studijniho programu jsou zejména sylaby jednotlivych predméta, které blize
specifikuji obsah pfedmétu, doporucenou studijni literaturu, prerekvizity, kontraindikace, doporucené

ptedchazejici pfedméty, formu zkouSky a systém hodnoceni, podminky ziskani zépoctu, rozsah
samostatnych praci.

Clanek 5
Organizace akademického roku

(1) Studium probihd zpravidla podle harmonogramu pro piislusny akademicky rok ZCU, vydaného
rektorem.

(2) Potadatel programu muze po dohodé s garantem programu harmonogram pro dany studijni program
upravit.

(3) Garant seznami ucastniky s harmonogramem pro pfislusny akademicky rok pti zahajeni vyuky.

Clanek 6
Vzdélavaci ¢innost a jeji organizace
(1) Forma vyuky je stanovena v jednotlivych programech, je zavisla na cili, obsahu a profilu absolventa
programu. Zakladnimi formami vyuky jsou pifednaSky, cvieni, seminafe, exkurze, praxe, kurzy,

konzultace a samostatné studium.

(2) Kazdy vyucujici pfedmétu poskytne nejpozdé€ji pii zahdjeni vyuky predmétu anotaci predmétu, ktera
obsahuje:

a) rozpracované zakladni pojmy a Cinnosti potiebné ke zvladnuti latky pfedmeétu,

b) stru¢ny obsah pfedmétu s ramcovym ¢asovym rozvrzenim,



€) pozadavky na ucastnika v prib¢hu semestru, podminky pro udéleni zapo¢tu, ramcové podminky a
charakteristiku konani zkousky,

d) seznam literatury ke studiu.

(3) Timto zptsobem vyhlasené podminky pro udéleni zapoctu a konani zkouSky nelze pak v prub&hu
semestru meénit.
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Clanek 7
Kontrola studia

(1) Zakladnimi formami kontroly studia jsou zapocet, zkouska, zavérecna zkouska a obhajoba zavéreéné
prace.

(2) Pokud je kontrola provadéna pisemnou formou, ma tcastnik pravo prohlédnout si opravenou praci, a to
nejpozdéji do zépisu vysledku kontroly studia do vykazu o studiu.

(3) V pribehu semestru mohou provadét vyucujici kontrolu studia kontrolnimi otazkami, pisemnymi pracemi
(testy), zadavanim samostatnych tkoll, semestralnimi pracemi apod. V souladu se sylabem pifedmétu
mohou byt vysledky téchto kontrol pfislusnym zptisobem respektovany pii zkousce.

(4) V predmétu, vnémz je ucebnim planem piedepsan zapocet i zkouska, je ziskani zapocétu nutnou
podminkou pro konani ptislusné zkousky.

(5) Centralni evidenci o studijnich vysledcich tcastnikd kvalifikaénich a rekvalifika¢nich kurzi v UIS
(univerzitni informacni systém) vede a jeji spravnost kontroluje pracovnik povéfeny poradatelem.

(6) Na zapocty nebo zkousky, nezapsané do vykazu o studiu nejpozdéji k datu kontroly splnéni studijnich
povinnosti, se pohlizi jako na nevykonané, pokud tc¢astnik neprokaze opak.

Clanek 8
Zapocet

(1) Zapocet se udéluje za splnéni pozadavku, které jsou pro jeho ziskani uréeny sylabem predmétu.

(2) Zapocet udéluje ucitel, ktery vyucuje ptislusny predmét, pokud vyjimecné garant programu nestanovi
jinak. Ve vykazu o studiu se udéleni zapoctu zapisuje slovem zapocteno, piipoji se datum udé€leni zapoctu
a podpis ucitele. Neudé€leni zédpoctu se do vykazu o studiu nezapisuje. Pokud ucitel zapocet neudéli, mize
ucastnik pozadat garanta programu, aby véc prezkoumal. Neshleda-li garant programu Zadné pochybnosti
Vv postupu ucitele, odmitne se zadosti dale zabyvat. Jsou-li k tomu divody hodné zietele, jmenuje
poradatel programu t¥i¢lennou komisi, ktera véc prezkouma. Clenem této komise nemiize byt ugitel, ktery
zapocet neudé€lil. Rozhodujicim organem v pfezkumném fizeni je garant programu.

(3) Mezni termin pro ziskani zapo¢tu je dan harmonogramem akademického roku.

Clanek 9
ZkousSky a opravné zkousky



(1) Zkouskami se provéiuji védomosti ucastnika z piislusného pfedmétu a jeho schopnost uplatiovat
poznatky ziskané studiem. Forma zkousky a zakladni pozadavky ke zkouSce jsou uvedeny v sylabu
predmétu.

(2) Pokud ucastnik u zkousky nevyhovél, ma pravo na konani prvni opravné zkousky. Pokud ucastnik
nevyhovi ani pifi prvni opravné zkousce, ma pravo v ramci vypsanych terminti konat druhou opravnou
zkousku.

(3) Zkousky a opravné zkousky konaji uCastnici zpravidla u uditelt, kteti pfedmét piednaseli, ve
vyjimecnych piipadech i u jinych ucitelii (dale jen ,,zkousejici*) urCenych garantem programu. Na zadost
ucastnika nebo zkousejiciho miize garant programu nebo dékan fakulty urcit konani opravné zkousky
pied komisi, kterou jmenuje.

(4) Vysledek zkousky klasifikuje zkousejici t€émito znamkami: ,,vyborné* (1), ,,velmi dobie* (2), ,,dobie* (3)
a ,,nevyhovél” (4). Vyslednou znamku zkousky s vyjimkou klasifikace ,,nevyhoveél“ zapiSe do vykazu o
studiu a pfipoji datum a podpis.

(5) Zkousky a opravné zkouSky se konaji zpravidla ve zkouskovém obdobi stanoveném harmonogramem
daného akademického roku. Po dohod¢ se zkouSejicim lze skladat zkousky i o prazdninach nebo
Vv pribéhu semestru. Zkousejici ur¢i terminy pro konani zkousek z jednotlivych pfedmétd v dostate¢ném
poétu a Sasovém piedstihu. Ugastnik kona zkousku v daném terminu zpravidla v jednom dni. Zptisob
ptihlaSovani ti¢astnikti ke zkouSce stanovi garant.

(6) Ucastnik méa pravo se od zkousky nebo opravné zkousky odhlasit nejpozdgji 24 hodin pied jejim
zaatkem, pokud se student se zkousejicim nedohodne jinak. Ugastnik, ktery se od zkousky odhlasil, je
posuzovan, jako kdyby nebyl ke zkouSce pfihlasen. Odstoupi-li Gcastnik od zkousky po jejim zacatku,
nedostavi-li se ke zkouSce bez fddné omluvy nebo porusi-li zavaznym zplsobem pravidla zkousky, je
klasifikovan znamkou ,,nevyhovél®. Ugastnik se miize z vaznych, zejména zdravotnich davodd, omluvit i
dodate¢né&, nejpozdéeji do patého dne od terminu urceného pro konani zkouSky. O divodnosti omluvy
rozhodne zkousejici.

Clanek 10
Zavérectna zkousSka a celkové hodnoceni studia

(1) Studium v ramci daného studijniho programu je obvykle ukonceno zavére¢nou zkouskou (dale jen
»ZZ"), jejiz forma 1 obsah jsou ptfesné specifikovany v piislusSném programu.

(2) Utastnik miize konat ZZ, jestlize splnil podminky stanovené studijnim programem.

(3) ZZ ajeji casti se klasifikuji znamkami: ,,vyborné®, ,,velmi dobie®, ,,dobie a ,,nevyhovél®.

(4) Pokud je tcastnik klasifikovan nejvyse z jedné Casti ZZ ,,velmi dobie* a z ostatnich ,,vyborné&, vykonal
ZZ s celkovym prospéchem ,,vyborné“. Pokud je ucastnik klasifikovan nejvyse z jedné ¢asti ZZ ,,dobie* a
z ostatnich ,,vyborné* nebo ,,velmi dobie®, vykonal G¢astnik ZZ s celkovym prospéchem ,,velmi dobie®.

Pokud je nékterd z ¢asti ZZ klasifikovana znamkou ,,nevyhovél®, je celkovy vysledek ZZ klasifikovan
,»nevyhovel®.

(5) ZZ nebo jeji ¢ast Ize v piipadé neuspéchu opakovat nejvyse dvakrat pii dodrZzeni maximalni doby studia,
a to bez dal§iho poplatku. Dal$i opakovani zkousky neni mozné.
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Priabéh studia

Clanek 11
Zapis

(1) Ucastnik se musi na po¢atku kazdého akademického roku zapsat zptisobem piedepsanym poradatelem.

(2) Formu a terminy zapisu do celého akademického roku stanovi garant. U ucastnik nastupujicich po
preruseni studia se zapis kona v pribéhu akademického roku, nejpozdéji do 5 pracovnich dni od terminu
ukonceni preruSeni studia.

(3) Ucastnikovi mohou vyt zapsané pfedmétu rozhodnutim garanta zruseny:

a) ze zavaznych zdravotnich divodi znemoznujicich Gcastnikovi studium predmétu (tykd se zejména
télesné vychovy a kurzi),

b) na zéklad¢ oznameni katedry, ze vyuku daného predmétu nemize v prislusSném akademickém roce ze
zavaznych divodl zabezpecit,

c) klesne-li pocet ucastniku, ktefi maji predmét zapsany, pod hodnotu pfedem oznamenou katedrou.

(4) Utastnikovi, ktery se v terminu stanoveném podle odst. 2 nezapie do piislugného akademického roku a
do 5 pracovnich dnli od tohoto terminu se neomluvi a nepozada o nahradni termin zapisu nebo o preruseni
studia nebo jeho omluvu garant nepfijme, dékan ukonci studium pro nesplnéni pozadavku (¢l. 16 odst. 1
pism. b).

(5) Zapis Gcastniki, kontrolu spravnosti jimi zapsanych ptredmétt a ptipadné zmény v zapsanych predmétech
provadi studijni oddé€leni fakulty, ke které student ptislusi podle €l. 2.

Clanek 12
Opakované zapsani predmétu

(1) Nesplni-li ucastnik podminky pro absolvovani pfedmétu, muze si tento predmét zapsat za stanoveny
poplatek nejvyse jeste jednou, a to ve standardni dobé studia zvétSené o jeden rok. Dalsi zapis predmétu
neni mozny. Potadatel nezarucuje, ze v dob¢ opakovaného zapisu bude ptislusny program realizovan.

Clanek 13
Uznani zapocta a zkouSek

(1) Utastnikovi, ktery uspésné ukongil studium nékterého studijniho programu na fakulté ZCU nebo ktery
jiz na ZCU studoval a byl znovu pfijat ke studiu ve studijnim programu uskuteéfiovaném fakultou, miize
dékan na zakladé vyjadfeni garanta programu uznat nékteré vykonané zkousky a zapocty, pokud
neuplynuly vice neZ dva roky od doby, kdy ucastnik ukonc¢il pfedchozi studium.

(2) Pokud dékan povolil ucastnikovi fakulty v rdmci daného studijniho programu soucasné studium dal§iho
oboru nebo prestup na jiny obor, jsou mu absolvované shodné, resp. ekvivalentni predméty zapocitany 1
pro toto studium.

(3) Rozhodnuti o uznani pfedmétl se déje na zakladé pisemné Zadosti ucastnika, kterou musi predlozit
nejpozdéji do jednoho mésice od data, kdy nastala situace umoznujici uznani predmét podle odstavct 1
az.



(4) Piiuznani absolvovani nékterych predmétt dékan zaroven rozhodne, o jakou Cast se ucastnikovi zkracuje
standardni a maximalni mozna doba studia i maximalni mozna doba ptipadného pieruseni studia.

Clanek 14
Preruseni studia

(1) Ucastnik miize pozadat garanta programu, i bez udani diivodu, o pferuseni studia, a to nejpozdgji pred
zaCatkem vyuky v pfislusném semestru. Na ndvrh garanta dékan pierusi studium zpravidla jen na celé
semestry. Ze zavaznych, nikoliv vSak studijnich divodi miize d¢kan na Zzadost ucastnika prerusit
ucastnikovi studium i v pribéhu semestru. V mimoiadnych odivodnénych ptipadech mize dékan na
navrh garanta prerusit ucastnikovi studium i z vlastniho podnétu bez piedchozi Zzadosti ucastnika.
Pteruseni studia se zpravidla ukoncuje tak, aby se casové shodovalo s koncem nékterého semestru.

(2) Celkova doba vSech pferuseni studia nesmi v pribéhu studia ucastnika v ramci daného studijniho
programu piesahnout dobu 12 mésict. V odivodnénych piipadech muze dékan maximélni dobu

preruseni prodlouzit.

(3) Pomine-li divod pro pteruseni studia, mize dékan na zadost ucastnika pieruSeni studia ukondit i pred
uplynutim stanovené doby ptferuseni.

(4) Po ukonceni pferuseni studia je Gcastnik povinen se do dalsiho studia zapsat. Nezapise-li se ucastnik do
péti pracovnich dnti po ukonéeni preruseni studia nebo nepozada-li o jiny termin zapisu nebo nepozada-li

o prodlouZeni ptferuseni studia, je to divodem pro ukonceni studia.

(5) Poradatel nezarucuje, Ze po dobé pieruseni studia bude ptislusny program realizovan. Tato skute¢nost
nezaklada divod pro vraceni poplatku.

(6) PteruSeni studia je zaznamenavano do vykazu o studiu povéfenym pracovnikem.

Clanek 15
Zanechani studia

(1) Utastnik, ktery hodld zanechat studia, oznami tuto skutetnost pisemné pofadateli. Miize tak u¢init
Vv kterékoliv dobé béhem studia. Zanechani studia nezaklada diivod pro vraceni poplatku.

(2) Pfii zanechani studia z vaznych zdravotnich ¢i pracovnich diivodi béhem semestru ma tcastnik narok na
vraceni poplatku za tento semestr, a to v pomérné Casti k absolvované vyuce.

(3) Utastnik, ktery zanechal studia, se musi nejpozd&ji do 5 pracovnich dnii od podani svého ozndmeni

dostavit na pfisluSné studijni odd¢€leni, kde odevzda doklad o vypotadani vSech pohledavek FPE vici
nému. Poté mu bude uzavien vykaz o mimofadném studiu.

Clanek 16
Ukonceni studia pro nesplnéni pozadavki

(1) Dékan rozhodne na navrh garanta o ukonceni studia, pokud ucastnik:
a) nesplnil podminky studia dané studijnim programem pro absolvovani, a to v maximalni dob¢ studia,
b) nesplnil podminky studia dané studijnim programem pro kazdy semestr,

c) nezaplatil v fadném terminu stanovené poplatky,



d) porusil zavaznym zptisobem vnitini piedpisy ZCU.

(2) Ukonceni studia podle odstavce (1a, b, d) nezaklada divod pro vraceni poplatku.



